REGULAMIN
] UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZLONKOM
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,GRYF” W GRYFOWIE SLASKIM.

§1

Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszym regulaminie stanowig :

1. ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982 r. Prawo spotdzielcze ( tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.
Nr 118 poz. 1848 z pdzniejszymi zmianami ),

2. ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych ( tekst jednolity
Dz. U.z2003 r. Nr 119 poz. 1116 z p6zniejszymi zmianami ),

3. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity Dz. U.
22002 r. Nr 101 poz. 926 z p6zniejszymi zmianami ),

4. Statut SM ,, Gryf” zarejestrowany w KRS w dniu 30.06.2010 . .

§2

1. Cztonkowie Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Gryf” w Gryfowie Slaskim, zwanej w dalszej czesci
regulaminu Spotdzielnig, majg prawo do otrzymania kserokopii i wgladu do nastepujacych
dokumentow :

1) Statutu SM ,,Gryt”,

2) regulaminéw uchwalonych przez organy Spotdzielni na podstawie Statutu,

3) innych unormowan wewng¢trznych uchwalonych przez organy Spotdzielni,

4) uchwat organéw Spotdzielni — z wylaczeniem spraw osobowych,

5) protokotdéw obrad organdéw Spotdzielni — z wytgczeniem spraw osobowych,

6) protokotow lustracji,

7) rocznych sprawozdan finansowych,

8) umow zawieranych przez Spotdzielni¢ z osobami trzecimi i faktur zwigzanych z tymi
umowami.

Roczne sprawozdanie finansowe bedzie udostgpnione cztonkom po zbadaniu przez

biegltego rewidenta lub weryfikacji przez Komisj¢ Rewizyjng RN 1 po =zatwierdzeniu
sprawozdania przez Walne Zgromadzenie Cztonkéw Spoldzielni.

2. Osoba wnioskujgca o wydanie kserokopii lub o udostepnienie do wgladu dokumentéw

bedzie sprawdzona przez stuzby Spotdzielni, czy posiada prawa cztonka Spoétdzielni.

3. Uprawnienia czlonkdéw nie obejmujg tresci protokotdéw i uchwat organdéw Spotdzielni,

ktérych ujawnienie naruszyloby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.

§3

1. Czlonkowie mogg otrzymac¢ bezptatnie kserokopie dokumentéw wskazanych w § 2 ust. 1
pkt112.
2. Odpisy 1 kserokopie pozostalych dokumentéw wydawane sa odptatnie.



§4

Koszt kserokopii jednej strony dokumentéw wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 3 — 8 okresla
kalkulacja zatwierdzona przez Rade¢ Nadzorczg Spoétdzielni, bedaca zatgcznikiem nr 3
do niniejszego regulaminu.

§5

1. Cztonek zadajacy wydania kserokopii dokumentu winien ztozy¢ w Spotdzielni pisemny
wniosek zawierajacy doktadng nazw¢ dokumentu, jego zakres tematyczny, by istniata
mozliwos¢ identyfikacji okre§lonego dokumentu.

2. Wniosek powinien by¢ doprecyzowany i sporzadzony czytelnie.

3. Jesli we wniosku nie okreslono na tyle precyzyjnie jaki dokument ma by¢ udostepniony,
Zarzad moze telefonicznie wezwaé wnioskujacego o doprecyzowanie wniosku.

4. Moga by¢ wydane kserokopie dokumentéw wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 112 bez
wniosku pisemnego, cztonkowi Spoétdzielni, ktory jest powszechnie znany pracownikom
Spoéldzielni 1 nie wymaga sprawdzenia, ze posiada prawa cztonka Spotdzielni.

5. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§6

1. Jezeli w dokumentach znajdujg si¢ dane osobowe innych 0s6b badz tajemnice
przedsigbiorstw z ktorymi Spoétdzielnia wspotpracuje, cztonek otrzymuje kserokopie
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposob, by dane te pozostawaty
nieujawnione.

2. W przypadku protokotéw organdow Spotdzielni : Zarzadu i Rady Nadzorczej oraz uchwat
tych organow sporzadza si¢ ,,wersje B” tych dokumentow. W ,,wersjach B” usuwa si¢

z dokumentow zapisy dotyczace danych osobowych lub stanowigce tajemnice
przedsiebiorstw, z ktorymi Spétdzielnia wspotpracuje. W miejscach usunietych zapisow
wprowadza si¢ oznaczenie : [ informacja niedost¢pna ].

3. ,,Wersje B” dokumentdéw sporzadza pracownik, do ktorego obowigzkdéw nalezy
przechowywanie tych dokumentow.

4. W przypadku protokotéw i uchwat Zarzadu tres¢ ,,wersji B” sprawdza i akceptuje Prezes
Zarzadu lub jego zastepca.

5. W przypadku protokotdéw i uchwat Rady Nadzorczej tres¢ ,,wersji B” sprawdza

1 akceptuje pracownik, do ktérego obowiazkow nalezy przechowywanie dokumentow
Rady Nadzorcze;j.

6. Spotdzielnia moze odmowic cztonkowi wgladu do uméw ( lub wydania ich kserokopii )
zawieranych z osobami trzecimi, jesli naruszaloby to prawa tych osob lub jezeli istnieje
uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych

z interesem Spotdzielni i przez to wyrzadzi jej znaczng szkod¢. Odmowa powinna by¢
wyrazona na pismie.

7. Cztonek, ktéremu odméwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spotdzielnie

z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie
Spotdzielni do ich udostepnienia. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia
dostarczenia czlonkowi pisemnej odmowy.



§7

1. Wydanie kserokopii dokumentéw moze nastgpi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty

odptatnosci na rachunek bankowy Spotdzielni. Przy odbiorze kserokopii dokumentow czlonek
okazuje dowdd uregulowania naleznosci 1 na wniosku sklada o$wiadczenie, ze otrzymat
dokumenty wskazane we wniosku.

2. W ramach oszczgdnosci kosztow odbidr dokumentdw wymienionych we wniosku odbywa sig¢
osobiscie przez zainteresowanego.

§8

Spoéldzielnia, z zastrzezeniem § 7 niniejszego regulaminu, zobowigzana jest wydac
kserokopie dokumentéw czionkowi zglaszajagcemu zadanie w ciggu siedmiu dni od daty
zarejestrowania wniosku przez Spoétdzielni¢ — wytaczajac dni wolne od pracy Spotdzielni.

§9

1. Cztonek moze wystapi¢ do Spotdzielni z zadaniem wglagdu w dokumenty wymienione

w § 2 ust. 1 pkt 3 - 8 niniejszego regulaminu.

2. Wniosek w sprawie udostepnienia dokumentéw do wgladu winien by¢ ztozony na pismie
zawierajacy doktadng nazwe¢ dokumentu, jego zakres tematyczny, by istniata mozliwo$¢
identyfikacji okreslonego dokumentu. Wniosek powinien by¢ doprecyzowany i sporzadzony
czytelnie.

3. Wz6r wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.

4. Spotdzielnia zobowigzana jest do udostgpnienia do wgladu zadanych przez cztonka
dokumentow w terminie siedmiu dni od dnia zarejestrowania wniosku przez Spotdzielni¢
wylaczajac dni wolne od pracy Spotdzielni, z uwzglednieniem ograniczen okreslonych w § 6.

5. Dokumenty do przegladania okazujag pracownicy Spoéldzielni odpowiedzialni za
przechowywanie tych dokumentow.

6. Po ustaleniu terminu z zainteresowanym cztonkiem, przegladanie dokumentow odbywa si¢

w pomieszczeniu wskazanym przez Spotdzielnie w obecnosci pracownika Spotdzielni.

7. Zabrania si¢ fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposob przegladanych
dokumentow.

8. Cztonek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okreslonym dniu zapoznat si¢ z dokumentami
wymienionymi we wniosku.

9. Wydawanie kserokopii oraz udost¢pnianie do wgladu dokumentow odbywaé si¢ bedzie
w kazdy wtorek w godzinach od 10°° do 14°° w siedzibie Spotdzielni.

§10

1. Zarzad Spoldzielni kazdorazowo wyznaczy pracownika do sporzadzania kserokopii
dokumentow okreslonych w § 2 1 do okazywania tych dokumentow do wgladu cztonkowi
wystepujacemu z wnioskiem w zalezno$ci od tematyki dokumentow.

2. Zarzad Spotdzielni zobowigzuje pracownikow do rejestrowania wydawanych kserokopii
1 udostgpnianych dokumentow.

3. Rejestr, o ktorych mowa w ust. 2 powinny zawiera¢ nastepujace dane : date wydania lub



udostepnienia dokumentéw, imi¢ i nazwisko czlonka, ktéoremu dokumenty wydano lub
udostepniono, opis dokumentow wydanych lub udostepnionych, podpis zainteresowanego
czlonka, uwagi.

4. Pracownik do ktérego kierowany jest wniosek o udostepnienie kserokopii dokumentow,
sporzadza kserokopie zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie, przekazuje
dane do ustalonego przez Zarzad pracownika, ktory sporzadza fakture za wykonane kserokopie.
Faktur¢ przejmuje pracownik prowadzacy sprawe i wrecza ja zainteresowanemu cztonkowi do
uregulowania we wczesniej umdéwionym terminie.

§11
Dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 pkt 1 1 2 mogg by¢ zamieszczone na stronie internetowej
Spotdzielni.

§12

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ postanowienia
Statutu Spoétdzielni.

§13

Niniejszy regulamin zostal uchwalony Uchwata Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej
,Gryf” w Gryfowie SI. nr 176/2011 z dnia 22.09.2011 r. i wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu o udostepnianie dokumentéw cztonkom

Gryfow SLdnia .........ooooeeeiiiieiiie

Imie¢ nazwisko cztonka Spoétdzielni

Adres zamieszkania

Numer telefonu Zarzad Spoldzielni Mieszkaniowej
» Gryf”
ul. Kolejowa 64
59-620 Gryfow Slaski

WNIOSEK O WYDANIE KSEROKOPII DOKUMENTOW

Na podstawie art. 8' ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku
(Dz. U.z2003 nr 119 poz. 1116 z pdzn. zm.) prosze o udostepnienie w formie kserokopii dokumentow:

W sprawie

Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztéw wg kalkulacji zatwierdzong przez Rad¢ Nadzorcza, z ktorg sie
zapoznalem i akceptuje. Wydanie kserokopii dokumentoéw nastapi w terminie 7 dni od daty ztozenia
wniosku wylgczajac dni wolne od pracy Spéldzielni.

*nalezy wypehic wszystkie pozycje wniosku.

Czytelny podpis Cztonka Spotdzielni

Opis sposobu zalatwienia wniosku, potwierdzenie wptaty naleznosci:

Data i podpis pracownika Data i podpis Cztonka Spotdzielni
przygotowujacego dokumenty otrzymujacego dokumenty



Zatacznik nr 2 do Regulaminu o udostepnianie dokumentéw cztonkom

Gryfow SLdnia ........cocoooeeiiiieiiiii,

Imie¢ nazwisko cztonka Spoétdzielni

Adres zamieszkania

Numer telefonu
Zarzad Spoldzielni Mieszkaniowej
» Gryf”
ul. Kolejowa 64
59-620 Gryfow Slaski

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE WGLADU DO DOKUMENTOW

Na podstawie art. 8' ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku
(Dz.U.z2003 nr 119 poz. 1116 z pdzn. zm.) prosze o udostepnienie wgladu do dokumentow:

W sprawie

Dokumenty do wgladu zostang udostepnione w terminie 7 dni od daty zlozenia wniosku wylaczajac dni
wolne od pracy Spéldzielni.
*nalezy wypehic¢ wszystkie pozycje wniosku.

Czytelny podpis Cztonka Spoétdzielni

Opis sposobu zatatwienia wniosku:

Data i podpis pracownika Data i podpis Cztonka Spétdzielni
przygotowujacego dokumenty przegladajacego dokumenty



Zatacznik nr 3 do Regulaminu o udostepnianie dokumentéw cztonkom

Kalkulacja opfaty za wykonanie kserokopii dokumentow udostepnianych
Czionkowi Spdétdzielni na podstawie art. 8 ' ust. 2 Ustawy o spéfdzielniach

mieszkaniowych
L.p Wykonanie czynnosci przez pracownika Sredni czas robgtt;ggg(;ziny Wartosé
" w minutach® . 2 w zlotych
za minute
y Odnalezienie dokumentu, wypiecie z
segregatora
2  |Przeczytanie dokumentu 4 0,38 1,52
3 |Dojscie do kserokopiarki, skopiowanie, powrét
4  |Odlozenie dokumentu na miejsce
Materialy zuzyte w trakcie wykonywania ‘oz . Wartosé Wartos¢é
L-p. kopii llos¢ materiatu w zilotych w zl/szt A4
1 |Papier do kserokopiarki ryza 500 arkuszy A4 500 16,00 0,03
Toner i konserwacja kserokopiarki zgodnie z
2 . : 0,07
kalkulacja serwisanta
3 |Energia elektryczna 0,04
Razem koszt materiatu przypadajacy na 1
0,14
strony A4
Ogoétem koszt wykonania 1 odbitki A4 1,66
1,66 + 23% VAT 2,04

") Sredni czas wyliczono na podstawie czasu przygotowania kserokopii wybranych losowo trzech
dokumentow

2) Do wyliczenia stawki roboczogodziny przyjeto koszty utrzymania pracownikéw na stanowiskach
nierobotniczych za okres I-VII 2011 roku



